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Allmanna villkor

e Region Norrbottens beslut galler under forutsattning att dvrig finansiering beviljas.

e  Projektet ska genomforas enligt beslut. Stddmottagaren ska skriftligen meddela Region
Norrbotten om férandringar i projektet sker.

e Vid marknadsforing och extern information ska det framga att projektet medfinansieras av
Region Norrbotten. Utveckla Norrbottens logotyp ska anvandasi allt material som tas fram
for att informera om och marknadsféra projektets verksamhet.

Det kan till exempel vara pa webbplatser, i sociala kanaler, material till konferenser,
seminarier och utbildningar. Det galler aven profilprodukter, filmer, annonser, Power
point-presentationer och affischer och liknande.

Utveckla Norrbottens logotyp finns att ladda ned pa Utveckla Norrbottens webbplats.

e Stodmottagaren som lyder under lagen om offentlig upphandling (LOU), ska félja denna.
Om projektdgare inte omfattas av LOU, ska principerna i LOU tillampas.

e Vid medfinansiering av EU-projekt och nationella program som omfattar statsstod ska
projektagaren uppfylla samtliga, av dessa finansiarer uppstallda, krav géllande sadant
stod. Region Norrbotten har ratt att kontrollera att detta villkor fullgors.

e Projektverksamheten ska bedrivas pa ett kostnadseffektivt satt. Med kostnadseffektivitet
menas att alla kostnader ska utga fran principerna om sund ekonomisk forvaltning, som
bygger pa begreppen sparsamhet, effektivitet och &ndamalsenlighet.

e Stodmottagaren ska inkomma med ansokan om utbetalning enligt beslut.

e Samtliga parter i projektet ska sarredovisa projektets kostnader, intékter och finansiering
fran ordinarie verksamhet genom separat projektkod i bokféringen.

e Kravet pa sarredovisning géller inte for EU-medfinansierade forstudier som tillampar det
godkénda forenklingsalternativet klumpsumma.

e Projekt som redovisar kostnader enligt ett godkant forenklingsalternativ av forvaltande
myndighet for ett EU-program, ska redovisa enligt samma princip till Region Norrbotten.

e Huvudbok samt resultatrakning som visar projektets kostnader samt del- eller slutrapport
ska skickas med vid varje ansokan om utbetalning och avse aktuell redovisningsperiod.

e Om projektet ldmnar oriktiga, vilseledande eller ofullstandiga uppgifter, inte foljer Region
Norrbottens allmanna och sarskilda villkor. Anvander bidragsmedel i strid mot
bestammelserna i géllande forordning, kan beslutet omprovas och utbetalda medel
aterkravas.
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Sarskilda villkor

Utover allmanna villkor kan det finnas sarskilda villkor. Dessa meddelas skriftligen i beslut om
stod.

Kommunikation

Vid marknadsféring och extern kommunikation ska det framga att projektet medfinansieras av
Region Norrbotten. Detta for att sprida information om vilka mojligheter till finansiering Region
Norrbotten kan erbjuda och vilken nytta de statliga utvecklingsmedlen gor i lanet.

Utveckla Norrbottens logotyp ska anvandas i allt material som tas fram for att informera om
och marknadsféra projektets verksamhet. Det kan till exempel vara pa webbplatser, i sociala
kanaler, material till konferenser, seminarier och utbildningar. Det géller dven profilprodukter,
filmer, annonser, Power point-presentationer, affischer och liknande.

Vid information om projektet pa sociala medier ska det framga att projektet medfinansieras av
Region Norrbotten. Om projektet har egna kanaler pa sociala medier bor Utveckla Norrbottens
logotyp, alternativ en informationstext om att projektet medfinansieras av Region Norrbotten,
finnas med pa kontots profil.

Om organisationens ordinarie kanaler anvands for att informera om projektet ska det vid
inlagg som omfattar projektet och dess aktiviteter, finnas med en text som anger att Region
Norrbotten medfinansierar projektet.

Exempel pa textformuleringar:

"Detta projekt medfinansieras av Region Norrbotten”
Vi driver ett projekt som medfinansieras av Region Norrbotten”

Utveckla Norrbottens logotyp finns att ladda ned pa Utveckla Norrbottens webbplats under
Rapporter & Blanketter, filtrera pa Logotyp.
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Stodberattigande kostnader

Allmant

Kostnader ar stodberattigande om de:

e haruppkommit fér- och ar nédvandiga for projektets genomfoérande, det vill séga ar
projektspecifika

e har uppkommit under den projektperiod som framgar av Region Norrbottens beslut
e harbokforts i enlighet med géllande bokforingsregler
e harbetalats

e kan styrkas av stodmottagaren genom fakturor, bokféringsunderlag eller andra handlingar
ur dennes redovisning

e haruppkommitienlighet med LOU eller, om projektdgaren inte lyder under LOU, genom
att principerna om offentlig upphandling har beaktats.

Mervardesskatt
Moms ar en stodberéattigad kostnad om ni som stddmottagare saknar avdragsratt for ingdende
moms pa projektets verksamhet. | sa fall ska ni redovisa era kostnader inklusive moms.

Om stédmottagaren har avdragsratt for ingdende moms for er projektverksamhet far ni inte ta
upp moms som en stodberattigad kostnad i projektet. Det innebar att ni ska redovisa era
kostnader exklusive moms.

Kontakta Skatteverket och ta reda pa vilka momsregler som galler for ert projekt. De regler
som géller fér er ordinarie verksamhet galler inte alltid for projekt.

Las mer pa Skatteverket

Principerna for offentlig upphandling

For stodmottagare som inte omfattas av upphandlingsreglerna galler sarskilda regler, ett
sarskilt inkopsforfarande ska foljas. Det sarskilda inkdpsférfarandet innebér att ni ska folja
principernai LOU.

Inkopsforfarandet reglerar kop under och 6ver beloppet for direktupphandling. Ett kop far inte
delas upp i flera mindre kop i syfte att kringga reglerna. For aktuella belopp for
direktupphandling se Upphandlingsmyndighetens webbplats.

Under direktupphandlingsgransen

For kop under beloppet for direktupphandlingsgransen kravs ingen konkurrensutsattning.
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Vid kop som dverstiger 100 000 kronor ska ni som stédmottagare skriftligen dokumentera vad
parterna kommit 6verens om. Dokumentationen, som kan vara i form av mejl, ska innehalla
parternas namn, pris, beskrivning av varan/tjansten och tid for leverans. Saknas
dokumentation sa kan det finnas grund for att underkdnna kostnaden.

Over direktupphandlingsgransen

Kop over beloppet for direktupphandling ska konkurrensutsattas.

Ni som stodmottagare ska stélla en skriftlig forfragan till minst tva potentiella leverantérer och
samma underlag ska skickas till samtliga leverantérer. Forfragan och svar fran potentiella
leverantdrer ska vara skriftliga. Ni som stodmottagare ska skriftligen dokumentera vad
parterna kommit 6verens om. Dokumentationen, som kan vara i form av mejl, ska innehalla
parternas namn, pris, beskrivning av varan/tjansten och tid for leverans. Saknas
dokumentation kring detta sa finns det grund for att inte godkanna kostnaden.

De principer som anges i 4 kap. 1 § LOU &r principerna om icke-diskriminering, likabehandling,
omsesidigt erkdannande, proportionalitet och 6ppenhet.

Las mer om upphandlingsprinciperna pa Upphandlingsmyndighetens webbplats.

Direkta kostnader
Med projektets direkta kostnader avses kostnader som ar direkt hanforbara till projektet.
Foljande kostnadsslag finns:

1. Personal

2. Externatjanster

3. Resor och logi

4. Investeringar, materiel och externa lokaler

5. Schablonkostnader/Indirekta kostnader (alternativt 10, Kontor och administration)
6. Klumpsumma (vissa EU-program)

7. Projektintakter (negativ kostnad)

8. Utrustning (om godkénd kostnad i aktuellt EU-program)

9. Kontor och administration (alternativt 5, Schablonkostnader).
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Personalkostnader
Kostnader for l6ner &r stodberattigande om:

e de har uppstatt genom arbete i projektet
e dedrbokforda i projektets bokforing
e detfinns anstallningsavtal for den personal som far l6n

e om stédmottagaren inte redan har tagit emot stdd for [6nekostnader fran annat hall, till
exempel genom l6nebidrag eller anstallningsstod.

Traktamente och resekostnader ska redovisas under kostnadsslaget Resor och logi.

Vid forsta redovisningstillfallet, eller om [6nen dndras, ska manadslonen styrkas med en
[6nespecifikation, ett anstallningsavtal eller liknande.

Personal med manadslon som arbetar heltid eller fast del i projektet
Om projektet har personal med projektanstallning eller anstallda som avsatter hela eller en
fast del av sin arbetstid varje manad ska lonekostnaden berédknas pa féljande satt:

e utgad fran periodens l6nespecifikation

e redovisa periodens [6n multiplicerat med andelen arbetstid den anstallde arbetar i
projektet (dven vid semester och annan betald franvaro)

e bifoga avsedd blankett 6ver hur stor del av arbetstiden den anstallda ska arbeta med
projektet.

Personal som arbetar heltid eller en fast procentuell andel i projektet behover inte géra nagon
tidredovisning.

Personal med manadslén som arbetar varierande del i projektet

Om projektet har personal som arbetar ett varierande antal timmar i projektet ska
timkostnaden berdknas per person enligt féljande modell: (manadslén plus [6nebikostnader x
12) / &rsarbetstid = timkostnad. Arsarbetstiden giller for alla anstéllda. Den stddberéattigande
[onekostnaden ar timkostnaden berdaknad enligt ovan, multiplicerad med antalet arbetade
timmar i projektet.

Personal som arbetar varierande antal timmar i projektet ar skyldig att redovisa sina arbetade
timmar. Redovisning kan ske pa tidredovisningsblankett eller via utdrag ur eget
tidredovisningssystem.

Observera att all semester, sjukdom och annan franvaro ska redovisas pa ordinarie verksamhet
och ingarinte i arbetade timmar i projektet. Vid forsta redovisningstillfallet, eller om [6nen
dndras, ska ni styrka manadslonen med en l6nespecifikation, ett anstéllningsavtal eller
liknande.
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Timanstdlld personal
Om projektet har timanstalld personal berdknas den stodberattigande l6nekostnaden enligt
foljande:

Timlon + semesterersattning enligt anstallningsavtal, eller [6nespecifikation x antal arbetade
timmar i projektet. Alla timanstallda ska tidsredovisa sin arbetstid.

Lonebikostnader
Projektets lonebikostnader ska vara faktiska l6nebikostnader som ar betalda och bokforda i
projektet.

Externa tjanster
Vid kop av externa tjanster se allmanna villkor samt avsnittet ovan om principer for offentlig
upphandling.

Kop av externa tjanster som behovs for att genomfdra projektet ar stodberattigande. Med kop
av extern tjanst avses kop av tjanster fran annan juridisk person eller fysisk person som inte ar
anstalld hos stodmottagaren.

Representation

Representation ska praglas av aterhallsamhet med avseende pa belopp, frekvens och antal
deltagare. Endast personer som har koppling till projektet eller aktiviteten kan medverka. For
att fakturor som avser representation ska kunna godkdannas maste syftet med
representationen och namn pa deltagarna framga av fakturan eller kvittot. Detta ska alltid
bifogas vid ansékan om utbetalning.

Vid arrangemang av workshops, konferenser etc. ska program/agenda bifogas. Kostnader for
alkohol ar generellt inte stodberattigande men kan godkannas i sarskilda fall.

Resor och logi
Foljande kostnader for resor och logi ar stodberattigande:

e resor som exempelvis biljetter, rese- och bilforsakring, parkering, bransle, milersattning
och vagtullar

e deltagaravgifter for seminarier/konferenser o. dyl.

e maltider, om de inte tacks av traktamente

o logi

e visum

e dagtraktamenten.

Resans syfte och deltagare ska beskrivas i del-/slutrapport.

Resor for konsulter bor inga i det avtalade arvodet och tas upp i samband med att konsultens
tid faktureras. De ska budgeteras och redovisas i kostnadsslaget for externa tjanster.
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Investeringar, materiel och lokaler

Investeringar

Inkdp av material for stadigvarande bruk, det vill sdga sddant som inte ar av karaktaren
forbrukningsmaterial, och som Gverstiger ett halvt basprisbelopp &r en investering.

Vid ansokan och infor beslut ska projektet ha en dialog med Region Norrbotten om
investeringen ska avskrivas eller hela kostnaden tas upp i projektet, dgande samt eventuell
forsaljning efter projekttiden.

Vid investeringar ska projektet folja géllande skatteregler for avskrivningar. Olika investeringar
kan ha olika avskrivningstid beroende pa livslangd och varde, detta paverkar hur stor del av
kostnaden som kan tas upp i projektet.

Vid bedémning av hur stor del av investeringen som ar stodberattigad i projektet tas aven
hansyn till dess anvandning i projektet och till aterstdende projekttid.

Om investeringen saljs eller férs 6ver pa annan verksamhet under projektperioden maste
intdkten av forsaljningen tas upp i projektet och i budgeten vid ansékan om stod.

Lokaler

Kostnader for interna lokaler avser exempelvis kontorslokaler for projektpersonal. For
projektets interna lokaler ska projektet redovisa en berakningsmodell som visar hur kostnaden
berdknats utifran yta och arbetad tid i projektet. Kostnader for interna lokaler (kontorslokaler
etc.) kan endast anvédndas i de fall projektet inte tar upp schablonkostnader eller kostnader for
kontor och administration.

Med externa lokaler avses lokaler som inte ar projektpersonalens kontorslokaler, till exempel
lokaler for seminarier, konferenser, laboratorier, inkubator eller testbaddsverksamhet. | de fall
projektet hyr del av lokal ska det tydligt framga hur lokalytan och den tid lokalen nyttjats har
beraknats.

Schablonkostnader/Indirekta kostnader

Kostnadsslaget anvands endast for de stddmottagare som inte anvander sig av kontot och
administration. Projektet kan inte ta upp kostnader i bade kostnadsslaget
schablonkostnader/indirekta kostnader och kontor och administration. |
schablonkostnader/indirekta kostnader ingar kostnader for:

e kontorslokaler for egen eller inhyrd personal som arbetar i projektet, till exempel
kostnader for hyra, el, gas, vdrme, vatten, sékerhet, underhall, stddning och reparationer
av projektpersonalens kontor

e inkop, avskrivning, hyra, leasing, reparation och underhall av kontorsutrustning for egen
eller inhyrd personal, till exempel mobler och datorer inklusive programvaror

o forsdkringsavgifter och skatter for kontorslokaler och for kontorsutrustning

e sjuk- och halsovard for projektpersonal
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e frisk- och personalvard for projektpersonal
e intern representation, frukt, fika, fikabrod och annan fortéring fér projektpersonal
e interna konferenser

e Ovriga schablonkostnader i organisationen som ror personal eller extern tjanst som inte
arbetar direkt i projektet, till exempel ledning, kundservice, personalenhet, ekonomi

e administration, information, marknadsforing och juridik
e kontorsmaterial

e kontorsservice

e rekryteringskostnader, till exempel annonsering av tjanst
e bankavgifter for konton och kort

e IT och telefoni

e litteratur och media

o medlemsavgifter.

Ovanstaende kostnader budgeteras och redovisas som schablonkostnader och ingen
verifiering av kostnaderna behdvs. Kostnaderna behdver inte bokforas i projektets redovisning.

Utbildning och annan kompetensutveckling, konferenser och IT-system som dr till enbart for att
kunna genomfdra projektet ska redovisas som direkta kostnader under “Extern sakkunskap och
externa tjénster”. Det kan till exempel vara licensavgift for ett speciellt IT-system som inte behévs
i ordinarie verksamhet men dr nédvdndigt for projektet.

Det finns tva olika paslag for schablonkostnader, beroende pa typ av stodmottagare:
e 20 procent for universitet, hdgskolor och forskningsinstitut
e 15 procent for 6vriga stodmottagare.

Vid delfinansiering av EU-projekt och nationella program godkanner Region Norrbotten samma
paslag for schablonkostnader som regelverket fér aktuellt program.

Klumpsumma

Kostnadsslaget anvands endast i vissa EU-program enligt godkant forenklingsalternativ. Kan
endast tas med som kostnadsslag i EU-medfinansierade projekt dar forvaltande myndighet
godkant tillampning av detta forenklingsalternativ.
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Projektintakter (negativ kostnad)

Om projektet ger upphov till intékter under projektets gang ska redovisning av intakterna ske
[6pande. Med projektintékter avses till exempel intdkter fran biljetter, forsaljning,
deltagaravgifter, uthyrning, tjanster som projektet tillhandahaller etc.

Om en intdkt har ett direkt samband med projektverksamheten ska reducering av de
stodberattigande kostnaderna ske med motsvarande summa.

Kreditfakturor ska redovisas som en projektintakt.

Offentliga och privata bidrag i annat @n pengar
Offentliga eller privata bidrag i annat dn pengar (ibland kallat offentligt eller privata
direktfinansierade kostnader) exempelvis lokaler, arbetstid, material/utrustning eller tjénster.

Bidrag i annat an pengar ar en kostnad i projektet. Det kan exempelvis avse en medfinansiering
till projektet genom att tillhandahalla lokaler for projektets verksamhet eller nedlagd arbetstid.

Kostnaden tas upp i projektets kostnadsbudget under bidrag i annat &n pengar, och redovisas
samtidigt pa motsvarande stélle i finansieringsbudgeten.

Vid ansdkan om utbetalning ska medfinansieringen verifieras med underlag fran den aktér som
har betalat och bokfort kostnaden. | de fall kostnaden bestar av arbetad tid, ska verifieringen
av den arbetade tiden ske med tidredovisning och l6nespecifikation (se dven nedan angaende
mojligheten att tillampa schablonkostnad).

Vardet pa bidrag i annat an pengar far inte vara hogre an det som i allménhet accepteras pa
marknaden, det vill sdga marknadsvardet.

Vdrdet for medfinansiering i form av arbetad tid
Om projektet har medfinansiering i form av arbetad tid finns det mojlighet att vélja att redovisa
denna enligt tva olika alternativ:

e Tillampa faktisk l6nekostnad, detta ska da styrkas med lonespecifikation. Personal som
arbetar heltid eller en fast procentuell andel i projektet behdver inte géra nagon
tidredovisning. Personal som arbetar varierande antal timmar i projektet ar skyldig att
redovisa sina arbetade timmar.

e Tillampa en schablonkostnad pa 409 kronor per arbetstimme. | schablonkostnaden pa 409
kronor per arbetstimme ingar [6nebikostnadspaslag och semesterersattning i beloppet.
Beloppet ar samma for all personal, oavsett vilken faktisk timlon personalen har.
Tidredovisning ska uppréttas for den arbetade tiden.

Om bidrag i annat dn pengar inte inkommer i forvantad omfattning och det innebar att Region
Norrbottens medfinansiering till projektet dverstiger 50 procent. Det kan innebara att Region
Norrbottens medfinansiering behdver reduceras.
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Kontor och administration

Kostnadsslaget anvands endast fér de stddmottagare som inte anvander sig av
schablonkostnader/indirekta kostnader. Projektet kan inte ta upp kostnader i bade
kostnadsslaget kontor och administration och schablonkostnader/indirekta kostnader.

Dessa faktiska kostnader ska kunna verifieras med bokforings- och fakturaunderlag:

e kontorslokaler for egen eller inhyrd personal som arbetar i projektet, till exempel
kostnader for hyra, el, gas, varme, vatten, sakerhet, underhall, stadning och reparationer
av projektpersonalens kontor

e inkop, avskrivning, hyra, leasing, reparation och underhall av kontorsutrustning for egen
eller inhyrd personal, till exempel mobler och datorer inklusive programvaror

e forsakringsavgifter och skatter for kontorslokaler och for kontorsutrustning

e sjuk- och héalsovard for projektpersonal

e frisk- och personalvard for projektpersonal

e intern representation, frukt, fika, fikabrod och annan fortéring fér projektpersonal
e interna konferenser

e Ovriga schablonkostnader i organisationen som ror personal eller extern tjanst som inte
arbetar direkt i projektet, till exempel ledning, kundservice, personalenhet, ekonomi.

e administration, information, marknadsforing och juridik
e kontorsmaterial

e kontorsservice

e rekryteringskostnader, till exempel annonsering av tjanst
e bankavgifter for konton och kort

e IT och telefoni

e litteratur och media

e medlemsavgifter.

Stodmottagare som anvander sig av schablonkostnader/indirekta kostnader, av karaktaren
kontor och administrativa kostnader beraknas som ett paslag pa bokférda personalkostnader
och redovisas under kostnadsslaget schablonkostnader/indirekta kostnader.
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Kostnader somi vissa fall ar stodberattigande
Foljande kostnader ar stodberattigande i vissa fall:

e Gavor, kostnader for gavor ar stodberattigande om gavan hor samman med
marknadsféring, kommunikation, reklam eller information. Stéd for gavor kan ges upp till
450 kronor.

Kostnader som inte ar stodberattigande
Foljande kostnader ar inte stédberattigande som direkta kostnader i projektet:

e kostnader som uppstatt och/eller betalats fére det datum som projektet valt som
startdatum

e kostnader som uppstatt efter projektets slutdatum
e avgifter for finansiella transaktioner, rdnta och andra rent finansiella kostnader

e boter, ekonomiska pafoljder, sanktionsavgifter, férsenings- och paminnelseavgifter,
rattsliga tvister eller rattegangskostnader

e kostnader som beror pa fluktuationer i valutakurser

e gavor (utdver vad som beskrivs ovan), bidrag, priser och sponsring

e avskrivningar pa inventarier och anlaggningstillgdngar som ar kostnadsférda direkt
e kostnader som ingatt som underlag i annat projekt

e styrelsearvoden

e skattepliktiga loneférmaner, t.ex. privata pensionsférsakringar, friskvard, ldkemedel,
sjukvard etc.
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Utbetalning av stod

Ansokan om utbetalning av stod
Region Norrbottens mallar och information om vad man ska ténka pd vid ansékan om
utbetalning finns pa Utveckla Norrbottens webbplats

En ansokan om utbetalning av stdd ska ldmnas via Minansokan.se

Ansokan ska vara undertecknad av behorig foretradare for sokanden. Ansékan om utbetalning
ska innehalla ett ekonomiskt underlag som styrker riktigheten i uppgifterna om de
stodberattigande kostnaderna och intdkterna, inklusive medfinansiering. Med ekonomiskt
underlag avses projektets resultatrapport och huvudbok for aktuell period.

Region Norrbottens del-/slutrapport ska bifogas varje ansékan om utbetalning.

Region Norrbotten kan begara ytterligare uppgifter som ar nodvandiga for prévning av
utbetalning av stod.

Efter Region Norrbottens granskning av projektets upparbetade och redovisade kostnader
betalas stodet ut.

Forskott

Region Norrbotten far, om det finns sarskilda skal och efter provning av projektets ekonomiska
barkraft, betala ut forskott. For att forskott ska betalas ut kravs beslut i varje enskilt fall.
Forskott lamnas i regel med hogst hélften av det beviljade stodet, dock sammanlagt hogst 400
000 kronor. | ansokan om forskott ska stodmottagaren redogora for skalen till forskottet.

Revision

Region Norrbotten, eller en person som Region Norrbotten utsett, har ratt att hos
stodmottagaren granska projektet. Detta omfattar att ta del av handlingar som kan ge
upplysningar om den verksamhetsmassiga och ekonomiska utvecklingen av projektet. For att
sakerstalla att en kostnad ar stodberattigad har Region Norrbotten ratt att begara in underlag
eller specifikationer.
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Uppfoljning och andring

Stodmottagaren har skyldighet att ldmna information som ar relevant for uppfoljning och
utvardering. Stddmottagaren ska snarast rapportera till Region Norrbotten om projektet
andras, avbryts eller forsenas. Forandringar kan innebara att Region Norrbottens finansiering
upphor och eventuellt dterkravs.

Viktigt att veta om personuppgifter
(GDPR)

Personuppgifter ar alla typer av uppgifter som kan knytas till en enskild levande individ direkt
eller indirekt. Nar du fyller i ansokan, lage- eller slutrapport ar det darfor viktigt att endast
[dmna personuppgifter som ar relevanta for ansékan eller rapport.

Region Norrbotten har rétt att sprida information om projektet, dess organisation inklusive
projektledarens kontaktuppgifter, genomforande och resultat, om inte uppgifterna ar
sekretessbelagda enligt lag.

Varje individ har ratt att begara information om behandling av egna personuppgifter samt dven
ratt att begara rattelse, verforing av uppgifter

som lamnats eller begransning i behandlingen. | vissa andra fall kan en individ ha ratt att fa
sina personuppgifter raderade. En sadan begéran provas enligt gallande lagstiftning. Det som
ska sparas i arkiv enligt arkivlagen kan varken raderas eller andras.
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