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Allmanna villkor

e Region Norrbottens beslut géller under forutséttning att forvéntat resultat
kan uppnas.

e Projektégaren ska skriftligen meddela Region Norrbotten om férénd-
ringar i projektet sker. Fordndringar kan innebéra att Region Norrbottens
finansiering upphor och eventuellt aterkravs.

e Projektégaren ska inkomma med ansokan om utbetalning enligt beslut.
Om detta inte sker kan Region Norrbottens finansiering komma att om-
provas.

e Projektdgare ska folja lagen om offentlig upphandling (LOU). Om denne
inte lyder under LOU bar kdp av tjanster konkurrensutsattas. Vid forfra-
gan ska dokumenterat underlag for hur upphandling/ konkurrensutsatt-
ning skett, kunna skickas in till Region Norrbotten.

e Samtliga parter i projektet ska sarredovisa sina projektkostnader fran
ordinarie verksamhet genom separat projektkod i bokféringen. Huvud-
bok samt resultatrakning som visar projektets kostnader ska skickas med
vid varje rekvisitionstillfalle och avse aktuell rekvisitionsperiod.

e Vid marknadsforing och extern information ska det framga att projektet
medfinansieras av Region Norrbotten. https://www.norrbotten.se/sv/Om-
Region-Norrbotten/Grafisk-profil/

Vid delfinansiering av EU-projekt och nationella program féljer Region
Norrbotten i huvudsak de riktlinjer som respektive forvaltande myndighet
faststallt for varje program.

Kostnadseffektivitet

Projektverksamheten ska bedrivas pa ett kostnadseffektivt satt. Med kost-
nadseffektivitet menas att alla kostnader ska utga fran principerna om sund
ekonomisk forvaltning, som bygger pa begreppen sparsamhet, effektivitet
och andamalsenlighet.

Sarskilda villkor
Utover allmanna villkor kan det finnas sarskilda villkor. Dessa meddelas
skriftligen i beslut om stéd.

Separat projektredovisning

Stodmottagaren ska ha en separat projektredovisning, sa att projektets totala
kostnader, intakter och finansiering direkt kan utl&sas i stddmottagarens
redovisning. | samverkansprojekt ska separat projektredovisning aven ske
hos varje part som deltar i projektet. Kravet pa sarredovisning galler inte for
kostnader som ar baserade pa forenklade redovisningsalternativ, som till
exempel schablonkostnader.
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Stodberattigande kostnader

Allmant
Kostnader &r stodberéttigande om de:

e har uppkommit fér- och &r nddvandiga for projektets genomférande, det
vill séga ar projektspecifika,

e har uppkommit under den projektperiod som framgar av Region Norr-
bottens beslut,

e har bokforts i enlighet med géllande bokfdringsregler,

e har betalats,

e kan styrkas av stédmottagaren genom fakturor, bokféringsunderlag eller
andra handlingar ur dennes redovisning, och

e har uppkommit genom offentlig upphandling eller, om upphandling inte
kravs, uppfyller kraven enligt affarsmassiga villkor i 2.1.3.

Mervardesskatt

Moms som inte utgdr en slutlig kostnad, det vill sdga avdragsgill mervar-
desskatt, dr inte stodberattigad och ska saledes inte vara med som en kostnad
i projektet. Om projektégare inte kan dra av moms for projektet i sin redo-
visning ska utlatande fran Skatteverket bifogas ansokan och i dessa fall kan
kostnaden bli stédberattigad.

Affarsmassiga villkor

Stodmottagare som inte ar upphandlande myndigheter ska gora inkdp enligt
affarsmassiga villkor, vilket innebér att principerna om kostnadseffektivitet,
likvéardighet, icke-diskriminering, 6ppenhet samt dmsesidigt erk&nnande och
proportionalitet ska foljas. Inkop av en tjanst eller vara ska bedémas i sin
helhet precis som vid offentliga upphandlingar.

Stodmottagaren ska kunna visa underlag som styrker konkurrensutsattning
(generellt sett genom att stddmottagaren tillfragat tre eller fler leverantorer).
Hér godtas till exempel tjansteanteckningar, mejl, inkomna anbud eller an-
nons.

Direkta kostnader
Med projektets direkta kostnader avses kostnader som &r direkt hanférbara
till projektet. Foljande kostnadsslag finns:

Personal

Externa tjanster

Resor och logi

Investeringar, materiel och externa lokaler

Schablonkostnader/Indirekta kostnader (alternativt 12. Kontor och ad-
ministration)

6. Enhetskostnader (vissa EU-program)

Ok~ wDnE
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7. Klumpsumma (vissa EU-program)

8. Projektintakter (negativ kostnad)

9. Offentliga bidrag i annat &n pengar

10. Privata bidrag i annat &n pengar

11. Utrustning (vissa EU-program)

12. Kontor och administration (alternativt 5. Schablonkostnader)

Personalkostnader
Kostnader for I6ner ar stodberattigande om:

e de har uppstatt genom arbete i projektet,

e de &r bokfdrda i projektets bokféring,

e det finns anstéllningsavtal for den personal som far lon,

e om stddmottagaren inte redan har tagit emot stod for lonekostnader fran
annat hall, till exempel genom Iénebidrag eller anstéllningsstod.

Traktamente och resekostnader ska redovisas under kostnadsslaget Resor

och logi.

Personal med manadslon som arbetar heltid eller fast del i projektet

Om projektet har personal med projektanstélining eller anstallda som avsét-
ter hela eller en fast del av sin arbetstid varje manad ska I6nekostnaden be-
raknas pa foljande satt:

e utga fran periodens I6nespecifikation

o redovisa periodens I6n multiplicerat med andelen arbetstid den anstallde
arbetar i projektet (aven vid semester och annan betald franvaro)

e upprétta ett intyg dver hur stor del av arbetstiden den anstallda ska arbeta
med projektet

Personal som arbetar heltid eller en fast procentuell andel i projektet behover
inte géra nagon tidredovisning.

Personal med manadslon som arbetar varierande del i projektet

Om projektet har personal som arbetar ett varierande antal timmar i projektet
ska timkostnaden beréknas per person enligt foljande modell: (manadslén
plus Iénebikostnader x 12) / &rsarbetstid = timkostnad. Arsarbetstiden géller
for alla anstéllda. Den stodberéttigande I6nekostnaden ar timkostnaden be-
raknad enligt ovan, multiplicerad med antalet arbetade timmar i projektet.

Personal som arbetar varierande antal timmar i projektet ar skyldig att redo-
visa sina arbetade timmar. Redovisning kan ske pa tidredovisningsblankett
eller via utdrag ur eget tidredovisningssystem.

Observera att all semester, sjukdom och annan franvaro ska redovisas pa
ordinarie verksamhet och ingar inte i arbetade timmar i projektet. Vid forsta
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redovisningstillfallet, eller om l6nen &ndras, ska ni styrka manadslonen med
en lonespecifikation, ett anstéllningsavtal eller liknande.

Timanstalld personal
Om projektet har timanstalld personal berdknas den stodberéttigande I6ne-
kostnaden enligt foljande:

Timlon + semesterersattning enligt anstéliningsavtal, eller I6nespecifikation
x antal arbetade timmar i projektet. Alla timanstéllda ska tidsredovisa sin
arbetstid.

Lonebikostnader
Projektets I6nebikostnader ska vara faktiska l6nebikostnader som &r betalda
och bokforda i projektet.

Externa tjanster

Kop av externa tjanster som behdvs for att genomfdra projektet ér stodberét-
tigande. Med kop av extern tjanst avses kop av tjanster fran annan juridisk
person eller fysisk person som inte ar anstalld hos stddmottagaren.

Kop av externa tjanster ska upphandlas enligt lagen om offentlig upphand-
ling (LOU), lagen om upphandling inom omradena vatten, energi, transpor-
ter och posttjanster (LUF) eller via affarsmassig upphandling beroende pa
vilket regelverk som galler for projektégaren.

Representation

Representation ska praglas av aterhallsamhet med avseende pa belopp, fre-
kvens och antal deltagare. Endast personer som har koppling till projektet
eller aktiviteten kan medverka For att fakturor som avser representation ska
kunna godkéannas maste syftet med representationen och namn pa deltagarna
framga av fakturan eller kvittot.

Vid arrangemang av workshops, konferenser etc ska program/agenda bifo-
gas. Kostnader for alkohol &r generellt inte stodberattigande men kan god-
kénnas i sarskilda fall.

Resor och logi
Foljande kostnader for resor och logi ar stodberattigande:

e resor som exempelvis biljetter, rese- och bilforsakring, parkering,
bransle, milerséttning och vagtullar

o deltagaravgifter for seminarier/konferenser o. dyl.
e maltider, om de inte tacks av traktamente

o logi

e visum

e dagtraktamenten

Resans syfte och deltagare ska beskrivas i l1ages-/slutrapport.
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Resor for konsulter bor ingd i det avtalade arvodet och tas upp i samband
med att konsultens tid faktureras. De ska budgeteras och redovisas i kost-
nadsslaget for Externa tjanster.

Investeringar, materiel och lokaler

Investeringar

Investeringar ar kostnader for ink6p av utrustning for stadigvarande bruk, det
vill siga sadant som inte ar av karaktaren forbrukningsmaterial. Vid investe-
ringar ska projektet folja gallande skatteregler for avskrivningar. Vid be-
démning av hur stor del av investeringen som ar stodberattigad i projektet
tas hansyn till dess anvandning i projektet och till terstaende projekttid. Om
investeringen séljs eller fors Gver pa annan verksamhet under projektperi-
oden maste intakten av forsaljningen tas upp i projektet.

Externa lokaler

Hyra for externa lokaler kan vara stédberéttigande. Med externa lokaler av-
ses lokaler som inte &r projektpersonalens kontorslokaler, till exempel loka-
ler for seminarier.

De kostnader for externa lokaler som det gar att fa stod for ar hyra for den
andelen av lokalytan och den tid som lokalerna anvands enbart for att ge-
nomfora aktiviteter i projektet.

Schablonkostnader/Indirekta kostnader
I Schablonkostnader/Indirekta kostnader ingar kostnader for:

e kontorslokaler for egen eller inhyrd personal som arbetar i projektet,
till exempel kostnader for hyra, el, gas, varme, vatten, sakerhet, under-
hall, stadning och reparationer av projektpersonalens kontor.

e inkop, avskrivning, hyra, leasing, reparation och underhall av
kontorsutrustning for egen eller inhyrd personal, till exempel mébler och
datorer inklusive programvaror.

o forsékringsavgifter och skatter for kontorslokaler och for kontorsutrust-
ning

e [T-system

e uthildning och annan kompetensutveckling

e sjuk- och hélsovard for projektpersonal

o frisk- och personalvard for projektpersonal

e intern representation, frukt, fika, fikabrdd och annan fortaring for pro-
jektpersonal.

e interna konferenser

e (Ovriga schablonkostnader i organisationen som rér personal eller extern
tjanst som inte arbetar direkt i projektet, till exempel ledning, kundser-
vice, personalenhet, ekonomi.

e administration, IT-support, information, marknadsféring och juridik
e kontorsmaterial
e kontorsservice
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e kopiering

e reception

e registratur och arkivering

o rekryteringskostnader, till exempel annonsering av tjanst

¢ bankavgifter for konton och kort

o kommunikation, till exempel telefon, fax, internet, porto, visitkort
e bdcker och tidningar

o medlemsavgifter

Ovanstaende kostnader budgeteras och redovisas som schablonkostnader och
ingen verifiering av kostnaderna behovs. Kostnaderna behdver inte bokfdras
i projektets redovisning.

Utbildning och annan kompetensutveckling, konferenser och IT-system som
ar till enbart for att kunna genomfora projektet ska redovisas som direkta
kostnader under “Extern sakkunskap och externa tjidnster”. Det kan till ex-
empel vara licensavgift for ett speciellt IT-system som inte behdvs i ordinarie
verksamhet men &r nédvandigt for projektet.

Det finns tva olika paslag for schablonkostnader, beroende pa typ av stod-
mottagare:

e 20 procent for universitet, hogskolor och forskningsinstitut

e 15 procent for dvriga stddmaottagare.

Enhetskostnader och klumpsumma
Kostnadsslagen anvéands endast i vissa EU-program.

Projektintékter (negativ kostnad)

Om projektet ger upphov till intakter under projektets gang ska redovisning
av intékterna ske l6pande. Med projektintakter avses till exempel intékter
fran:

o Dhiljetter

o fdrsdljning

o deltagaravgifter

e uthyrning

e tjanster som projektet tillhandahaller

Om en intakt har ett direkt samband med projektverksamheten ska reduce-
ring av de stodberattigande kostnaderna ske med motsvarande summa.

Offentliga och privata bidrag i annat &n pengar

Offentliga eller privata bidrag i annat &n pengar (ibland kallat offentligt eller
privata direktfinansierade kostnader) raknas bara som stédberattigande kost-
nader om bidraget bestar i tillhandahallande av:
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e varor

o tjanster, till exempel arbetstid

e mark och fastigheter

e bygg- och anléggningsarbeten

Bidrag i annat &n pengar &r en kostnad i projektet, men betalas inte av stéd-
mottagaren. Kostnaden finns i stallet redovisad hos nagot foretag, organisat-
ion eller kommun, som rdknas som medfinansiar i projektet. Ett exempel kan
vara en kommun eller féretag som bidrar till projektet genom att tillhanda-
halla lokaler for projektets verksamhet. Kostnaden tas upp i projektets kost-
nadsbudget under bidrag i annat &n pengar, och redovisas samtidigt pa mot-
svarande stélle i finansieringsbudgeten.

Vardet pa bidrag i annat &n pengar far inte vara hogre an det som i allméanhet
accepteras pa marknaden, det vill sdga marknadsvardet.

Vid anstkan om utbetalning ska medfinansieringen verifieras med underlag
fran den aktor som har betalat och bokfért kostnaden. | de fall kostnaden
bestar av arbetad tid, ska verifieringen av den arbetade tiden ske med tidre-
dovisning.

Vérdet for medfinansiering i form av arbetad tid

Om projektet har medfinansiering i form av arbetad tid finns det mdjlighet
att valja en standardkostnad pa 409 kronor per arbetstimme eller faktisk
kostnad. I standardkostnaden pa 409 kronor per arbetstimme ingar l6nebi-
kostnadspaslag och semesterersattning i beloppet. Beloppet ar samma for all
personal, oavsett vilken faktisk timlon personalen har. Tidredovisning ska
upprattas for den arbetade tiden. Det fungerar ocksa att vélja faktisk kostnad,
da behover det styrkas med I6nespecifikation. Personal som arbetar heltid
eller en fast procentuell andel i projektet behdver inte gora nagon tidredovis-
ning. Personal som arbetar varierande antal timmar i projektet ar skyldig att
redovisa sina arbetade timmar.

Om nagot bidrag i annat an pengar skulle falla bort leder det till att Region
Norrbottens medfinansiering reduceras.

Utrustning
Kostnadsslagen anvéands endast i vissa EU-program.

Kontor och administration

Kosthadsslaget anvands endast for de stddmottagare som inte kan anvanda
sig av Schablonkostnader/Indirekta kostnader. Samma stodmottagare kan
inte bokfdra kostnader under kostnadsslaget Kontor och administration och
samtidigt anvénda sig av Schablonkostnader/Indirekta kostnader.

Dessa faktiska kostnader ska kunna verifieras med bokforings- och faktura-
underlag:
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e kontorslokaler for egen eller inhyrd personal som arbetar i projektet, till
exempel kostnader

o for hyra, el, gas, varme, vatten, sakerhet, underhall, stadning och reparat-
ioner av

e projektpersonalens kontor

e inkop, avskrivning, hyra, leasing, reparation och underhall av kontorsut-
rustning for egen eller

e inhyrd personal, till exempel mobler och datorer inklusive programvaror

o forsékringsavgifter och skatter for kontorslokaler och fér kontorsutrust-
ning

e |T-system

e utbildning och annan kompetensutveckling

e sjuk- och halsovard for projektpersonal

o frisk- och personalvard for projektpersonal

e intern representation, frukt, fika, fikabrdéd och annan fortaring for pro-
jektpersonal

e interna konferenser

e (Ovriga indirekta kostnader i organisationen som ror personal eller extern
tjanst som inte

o arbetar direkt i projektet, till exempel ledning, kundservice, personalen-
het, ekonomi,

e administration, IT-support, information, marknadsforing och juridik
e kontorsmaterial

e Kkontorsservice

e kopiering

e reception

e registratur och arkivering

o rekryteringskostnader, till exempel annonsering av tjanst

e bankavgifter for konton och kort

o kommunikation, till exempel telefon, fax, internet, porto, visitkort
e bdcker och tidningar

e parkeringskostnader

o medlemsavgifter

Stodmottagare som anvander sig av Schablonkostnader/Indirekta kostnader,
av karaktéaren kontor och administrativa kostnader beraknas som ett paslag
pa bokforda personalkostnader och redovisas under kostnadsslaget Scha-
blonkostnader/Indirekta kostnader.

Kostnader som i vissa fall ar stodberattigande
Foljande kostnader ar stodberéttigande i vissa fall:
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e Gavor. Kostnader for gavor ar stodberattigande om gavan hér samman
med marknadsféring, kommunikation, reklam eller information. Stod for
gavor kan ges upp till 450 kronor.

e Moms (se avsnitt 2.1.2).
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Kostnader som inte ar stodberattigande
Foljande kostnader ar inte stodberattigande:

o avgifter for finansiella transaktioner, ranta och andra rent finansiella
kostnader

e boter, ekonomiska paféljder, sanktionsavgifter, forsenings- och pamin-
nelseavgifter, rattsliga tvister eller rattegangskostnader

e kostnader som beror pa fluktuationer i valutakurser

e gavor (utéver vad som beskrivs i 3.2.10), bidrag, priser och sponsring.

e kostnader som uppstatt och/eller betalats fore det datum som projektet
valt som startdatum

e kostnader som uppstatt efter projektets slutdatum

e avskrivningar pa inventarier och anlaggningstillgangar som &r
kostnadsforda direkt

e kostnader som ingatt som underlag i annat projekt
o mervardesskatt for stodmottagare som ar momsredovisningsskyldiga
e styrelsearvoden

o Skattepliktiga loneférmaner, tex privata pensionsforsékringar, friskvard,
lakemedel, sjukvard etc.

Revision

Region Norrbotten, eller en person som Region Norrbotten utsett, har ratt att
hos stddmottagaren granska projektet och ta del av handlingar som kan ge
upplysningar om den verksamhetsmassiga och ekonomiska utvecklingen av
projektet. FOr att sékerstélla att en kostnad ar stodberattigad har Region
Norrbotten ratt att begéra in underlag eller specifikationer.

Uppfdljning och andring

Stodmottagaren har skyldighet att [amna information som &r relevant for
uppféljning och utvardering. Stddmottagaren ska snarast rapportera till Reg-
ion Norrbotten om projektet andras, avbryts eller forsenas. Forandringar kan
innebéra att Region Norrbottens finansiering upphor och eventuellt ater-
kravs.

Utbetalning av stod

Anstkan om utbetalning av stod
Region Norrbottens mallar hittar du hér.

Efter Region Norrbottens granskning av projektets upparbetade och redovi-
sade kostnader betalas stddet ut. En ansékan om utbetalning av stod ska
l&mnas via www.minansokan.se. Ansokan ska vara undertecknad av behorig
foretradare for sokanden. Ansokan om utbetalning (rekvisition) ska innehalla
ett ekonomiskt underlag som styrker riktigheten i uppgifterna om de stédbe-
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rattigande kostnaderna och intékterna, inklusive medfinansieringen. Med
ekonomiskt underlag avses projektets resultatrapport och huvudbok for aktu-
ell period. Det ska framga vilka poster som ingar under respektive kostnads-
slag.

Kostnadssammanstallning samt lages-/slutrapport pa Region Norrbottens
eller huvudfinansiarens mall ska bifogas anstékan om utbetalning (kostnads-
sammanstéllning géller for projekt beslutade fore 2019-01-01).

For personalkostnader ska en underskriven sammanstélining bifogas 6ver
deltagande personer, antal nedlagda timmar, timkostnad och uppgift om den
huvudsakliga arbetsinsatsen. Vid forsta redovisningstillfallet, eller om l6nen
andras, ska manadslonen styrkas med en lonespecifikation, ett anstallnings-
avtal eller liknande.

Region Norrbotten kan begara ytterligare uppgifter som ar nédvandiga for
prévning av utbetalning av stod.

Forskott

Region Norrbotten far, om det finns sarskilda skal och efter prévning av
projektets ekonomiska bérkraft, betala ut forskott. For att forskott ska betalas
ut kravs beslut i varje enskilt fall. Forskott lamnas i regel med hogst halften
av det beviljade stodet, dock sammanlagt hdgst 400 000 kronor. | ansékan
om forskott ska stddmottagaren redogéra for skalen till férskottet.

Kommunikation

Stodmottagare ska i sin externa kommunikation informera om att insatserna
ar finansierade av Region Norrbotten. Region Norrbottens logotyp ska expo-
neras. Med extern kommunikation avses information pa webbplats, annon-
ser, seminarieinbjudningar, broschyrer och 6vrigt informationsmaterial, i
tryckt eller elektroniskt format. Logotyper i olika format finns att laddas ner
pa Region Norrbotten.

Viktigt att veta om personuppgifter
(GDPR)

Personuppgifter ar alla typer av uppgifter som kan knytas till en enskild le-
vande individ direkt eller indirekt. Nar du fyller i ansdkan, lage- eller slut-
rapport ar det darfor viktigt att:

e endast lamna personuppgifter som &r relevanta for denna anstékan eller
rapport

o undvika personuppgifter i I6ptexter eller bilagor anvadnda inmatningsfalt
for kontakter ange e-postadress till samtliga personer som kan identifie-
ras i ansokan, sa att de kan fa information om hur deras personuppgifter
behandlas
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Region Norrbotten har rétt att sprida information om projektet, dess organi-
sation inklusive projektledarens kontaktuppgifter, genomférande och resul-
tat, om inte uppgifterna &r sekretessbelagda enligt lag.

Varje individ har rétt att begéara information om behandling av egna person-
uppgifter samt dven ratt att begara rattelse, dverforing av uppgifter som lam-
nats eller begransning i behandlingen. | vissa andra fall kan en individ ha ratt
att fa sina personuppgifter raderade. En sadan begaran prévas enligt gallande
lagstiftning. Det som ska sparas i arkiv enligt arkivlagen kan varken raderas
eller &ndras.
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